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II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

Wyszczególnienie Kwota 

1.7. Kwota odpisu aktualizującego należności finansowe z tytułu pożyczek udzielonych ze środków budżetu JST 
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowości - ujęta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej 0,00 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 
(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z 
podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

0,00 

1.10.1. Łączna kwota zobowiązań z tytułu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00 

1.10.2. Łączna kwota zobowiązań z tytułu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, 
także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku 
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

0,00 
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INFORMACJA DODATKOWA 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1. 

1.1 nazwę jednostki 

Powiatowy Urząd Pracy 

1.2 siedzibę jednostki 

Nowy Dwór Mazowiecki 

1.3 adres jednostki 

Ul. Słowackiego 6 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

Działalność statutowa 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

01.01.2021 — 31.12.2021 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub 
jednostki samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania finansowe 

Sprawozdania jednostkowe 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji) 



Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości, w sposób przewidziany 
ustawą o rachunkowości - informacje wg. załącznika nr 1. 

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiąg rachunkowych: 

1. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się lub amortyzuje według stawek określonych 

w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. 
2. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu przyjęcia środka 

trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej do używania ujmuje w księgach na koniec roku bilansowego 
pod datą 31.XII. 

3. Zakończenie odpisów umorzeniowych następuje nie później niż z chwilą zrównania odpisów umorzeniowych 
z wartością początkową środka trwałego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedaży lub stwierdzenia 
jego niedoboru. 

4. Wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji 
zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone są na fundusz. 

5. Odpisy umorzeniowe środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ujmuje się w księgach 

rachunkowych według stanu na dzień 31.XII. 
6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się: 

a) pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne i prawne o wartości mieszczącej się 
w przedziale do 3 500. zł, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty uzyskania 
przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania. 

7. Nie umarza się gruntów oraz dóbr kultury. 
8. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne amortyzuje się metodą liniową 
9. Składniki majątku o wartości: 

— nie przekraczającej 500 zł, ewidencjonuje się bezpośrednio w koszty działalności i nie podlegają 
ewidencji bilansowej i pozabilansowej; 

— w przedziale 500 zł — 3 500 zł podlegają odpisaniu w ciężar kosztów zużycia materiałów w momencie 
przekazania ich do użytkowania i są objęte ewidencją ilościową; 

— w przedziale 3 500 zł -10 000 zł podlegają ewidencji bilansowej na koncie pozostałe środki trwałe. 
10. W przypadku, gdy środek trwały składa się z wielu elementów zestawienie jego części składowych stanowi 

integralną część dokumentu OT— Przyjęcie Środka Trwałego. 
11. Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów) wycenia się w wartości netto tj. z uwzględnieniem 

odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy. 

5. inne informacje 

Inne istotne informacje w zakresie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości. 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1. 

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 
zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 
wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego 

. . . , . . . .. . . 
Informacje wg. załącznika nr 1.1 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

Jednostka nie dysponuje takimi informacjami 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie 
dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

Nie dotyczy 



1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

Informacje wg załącznika 1.4 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na 
podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

Nie dotyczy 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 
wartościowych 

Nie dotyczy 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

Informacje wg załącznika 1.7 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

Nie dotyczy 

1.9. podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 
przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

Nie dotyczy 

b) powyżej 3 do 5 lat 

Nie dotyczy 

c) powyżej 5 lat 

Nie dotyczy 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 
(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

Nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 
zabezpieczeń 

Nie dotyczy 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także 

wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz 
charakteru i formy tych zabezpieczeń 

Nie dotyczy 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

Nie dotyczy 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

Nie dotyczy 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

- informacje wg. Załącznika 1.15 

1.16. inne informacje 



Nie dotyczy 

2. 

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

Nie dotyczy 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

Nie dotyczy 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie 

Nie dotyczy 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 
właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 
budżetowych 

Nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

Nie dotyczy 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej 

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

Nie dotyczy 
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Załącznik do Uchwały Nr 50/2019 
Zarządu Powiatu Nowodworskiego 
z dnia 06.03.2019 r. 

Zgodnie z załącznikiem nr 12 do rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie 
rachunkowości oaz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek 
budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych 
jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, informacja dodatkowa składa 

się z dwóch części stanowiących „Wprowadzenie do sprawozdania finansowego" oraz „Dodatkowe informacje i 
objaśnienia". 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego 

Omówienie podstawowego przedmiotu działalności jednostki należy odpowiednio dostosować , kierując się zasadą 

istotności. W zakresie omówienia przyjętych zasad (polityki)rachunkowości należy omówić te, które zostały 

wybrane przez jednostkę. 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia 

1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i 
prawnych, zawierających stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z 
tytułu aktualizacji wartości , nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy , a dla 
majątku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub 
umorzenia. 

1.2. 

L 
. 
p 
• 

Wyszczeg 
ólnienie 

Wartość 
początkowa 
- stan na 
początek 
okresu 

Zwiększenia Zmniejszenia Wartość 
początkowa 
- stan na 
koniec 
okresu 

Nabycie Prze 
miesz 
czeni 
a 

akt 
uali 
zac 
ja 

Razem 
zwiększen 
ja 

Zbyci 
e 

Likwidac 
ja 

inne Razem 
zmniejsz 
enia 

I 
. 
i 

• 

Licencje 
na 
użytkowa 
nie 
programó 
W 
komputer 
owych 

67 147.51 19 530,06 0,00 0,00 19 530,06 0,00 0.00 (LO() 0.00 86 677,57 

1 
. 
2 

• 

Pozostałe 
wartości 
niemateria 
Im i 
prawne 



I 
. 

Razem 
wartości 
niemateria 
me i 
prawne 

67 147,51 19 530,06 0,00 0,00 19 530,06 0,00 0.00 0,00 0,00 86 677,57 

2 Grunty 

• 68 320,00 0,00 0,00 
0.00

0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 68 320,00 
1 

2 Grunty 
. stanowiąc 
i e własność 

jednostki 
•/ samorząd 

U 
' terytorialn 

ego, 
przekazan 
e w 
użytkowa 
nie 
wieczyste 
innym 
podmioto 
m 

2 Budynki, 
. lokale i 
2 obiekty 

inżynieri i 
561 155,00 0,00 0. 00 

000 .
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 561 155,00 

• lądowej i 
wodnej 

2 Środki 
transportu 

3 
39 850,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 39 850,00 

2 Inne 
środki 

4. trwałe 673 378,11 272 452,99 0,00 0,00 272 452,99 0,00 0,00 0.00 0.00 945 831,10 

2 Razem 
. środki 

trwałe 

I 342 703,11 272 452,99 0.00 0,00 272 452,99 0,00 0.00 0.00 0.00 1 615 156.10 

3 Środki 
. trwałe w 

budowie 
(inwestycj 
e) 

4 Zaliczki 
. na środki 

trwałe w 
budowie 
(inwestycj 
e) 

I Razem 
I rzeczowe 
. aktywa 

trwałe 

1 342 703,11 272 452,99 0,00 0,00 272 452,99 0.00 0.00 0.00 0,00 1 615 156,10 

(2+3+4) 



L. 
p. 

Wyszczeg 
ólnienie 

Umorzenie 
- stan na 
początek 
okresu 

Zwiększenia Zmniejsz 
enie 
umorzeni 
a 

Umorzeni 
e - stan na 
koniec 
roku 
obrotowe 
go 

Wartość netto 
składników aktywów 

Amortyza 
cja/umorz 
enie za 
okres 
sprawozd 
awczy 

Akt 
ualiz 
acja 

Inne Razem 
zwiększen 
ja 

Stan na 
początek 
roku 

Stan na 
koniec 
roku 

1.1 
. 

Licencje 
na 
użytkowa 
nie 
programó 
W 
komputer 
owych 

67 147,51 13 781,37 0,00 0,00 13 781.37 0..00 80 928,88 0,00 5748,69 

1.2 
. 

Pozostałe 
wartości 
niemateri 
alne i 
prawne 

I. Razem 
wartości 

niemateri 
alne i 
prawne 

67 147,51 13 781,37 0,00 0.00 13 781,37 0,00 80 928,88 0,00 5 748,69 

2.1 
. 

Budynki, 
lokale i 
obiekty 
inżynierii 
lądowej i 
wodnej 

224 462,04 14 028,88 0,00 0,00 14 028,88 0,00 238 490,92 336 692,96 322 664,08 

2.2 
. 

Środki 
transportu 

39 850,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 39 850,00 0,00 0,00 

2.3 
. 

Inne 
środki 
trwałe 

559 302,81 97 975,66 0,00 0,00 97 975,66 0,00 657 278,47 114 075,30 288 552,63 

2. Razem 
środki 
trwałe 

823 614,85 112 004,54 0.00 0.00 112 004,54 0,00 935 619,39 450 768,26 61 1 196.71 

3. Środki 
trwałe w 
budowie 
(inwestycj 
e) 



4. Zaliczki 
na środki 
trwałe w 
budowie 
(inwestycj 
e) 

II. Razem 
rzeczowe 
aktywa 
trwałe 
(2+3+4) 

823 614,85 112 004,54 0,00 0,00 112 004,54 0,00 935 619,39 450 768,26 611 196,71 

1.2. Aktualna wartość rynkowa środków trwałych 

Uzupełniamy tylko w przypadku jeżeli jednostka dysponuje takimi informacjami. 

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych 
odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 
(dokonujemy w przypadku trwałej utraty ich wartości). 

L.p. Wyszczególnienie Stan odpisów na 
początek okresu 
sprawozdawczego 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan odpisów na 
koniec okresu 
sprawozdawczego 

1. Wartości niematerialne 
i prawne 

2. Środki trwałe 

3. Środki trwale w 
budowie (inwestycje) 

4. Zaliczki na środki 
trwale w budowie 
(inwestycje) 

5.1. Akcje i udziały 

5.2. Inne papiery 
wartościowe 

5.3. Inne długoterminowe 
aktywa finansowe 

6. Ogółem (1+2+3+4+5) 

1.4. Wartość gruntów użytkowanych wieczyście. 

Lp. Wyszczególnienie Stan na Zmiany stanu w trakcie roku Stan na 
początek obrotowego koniec roku 



Treść (nr 
działki, 
nazwa) 

roku 
obrotowego 

Zwiększenia Zmniejszenia obrotowego 
(4+5+6) 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Powierzchnia w 
m2 
Wartość w zł 

2. Powierzchnia w 
m2 
Wartość w zł 

1.5. Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych , używanych na 
podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu. 

L.p. Wyszczególnienie Stan na 
początek roku 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec 
roku 

1. Grunty 

2. Budynki, lokale i 
obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej 

3. Urządzenia 
techniczne i 
maszyny 

4. Środki transportu 
5. Inne środki trwałe 

Razem 

1.6. Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 

papierów wartościowych. 

L.p Wyszczególnienie Stan na początek 
roku 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku 

Liczba Wartość Liczba Wartość Liczba Wartość Liczba Wartość 

1. Akcje 

1.1. 

1.2. 

2. Udziały 

2.1. 

2.2. 

2.3. 



3. Inne papiery 
wartościowe 

3.1. 

Razem 

1.7. Informacje o odpisach aktualizujących wartości należności. 

L.p. Wyszczególnienie 
Stan na 

początek 

okresu 
Zwiększenia 

Zmniejszenia Stan na 
koniec 
okresu Wykorzystanie rozwiązanie 

1. 

Nienależne 

świadczenia 

wypłacone ze 
środków Funduszu 
Pracy 251 928,25 79 416,09 0,00 33 363,74 297 980,60 

1.8. Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia. 

L.p. 
Wyszczególnienie 

(rodzaj rezerw wg celu 
ich utworzenia) 

Stan na 
początek 

okresu 
Zwiększenia 

Zmniejszenia Stan na 
koniec 
okresu Wykorzystanie rozwiązanie 

1.9. Podział zobowiązań długoterminowych. 

L.p. Wyszczególnienie 

Okres wymagalności 

Razem Powyżej ł 

roku do 3 lat 
Powyżej 3 lat 

do 5 lat 
Powyżej 5 lat 



1.10. Kwota zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 

podatkowymi ( leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub 

zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego. 

Nie dotyczy. 

1.11. Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i form 
tych zabezpieczeń. 

Wykaz zobowiązań zabezpieczonych na majątku. 

L.p. Rodzaj zobowiązania 
Kwota 

zobowiązania 

Wyszczególnienie 
(forma i charakter 

zabezpieczenia) 

Kwota 
zabezpieczenia 

ł. kredyt Weksel In blanco 

2. poręczenie Weksel In blanco 

3. 

Razem 

1.12. Zobowiązania warunkowe na dzień bilansowy ( w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji 
i poręczeń, także wekslowych, niewykazywanych w bilansie. 

L p. 
Rodzaj 

zobowiązania 

warunkowego 

Kwota 
zobowiązania 

warunkowego 

Wyszczególnienie ( forma i 
charakter zabezpieczenia) 

Kwota zabezpieczenia 

Razem 

1.13. Czynne i bierne rozliczenia międzyokresowe. 



Lp. Wyszczególnienie ( tytuły) 

Stan na 

Poczatek roku 
obrotowego 

Koniec roku 
obrotowego 

1. 
Ogółem czynne rozliczenia 
międzyokresowe kosztów (należy 

wyszczególnić ważniejsze tytuły 

figurujące w księgach rachunkowych) 

- prenumeraty 

- polisy ubezpieczenia osób i składników 

majątkowych 

2. Ogółem rozliczenia międzyokresowe 

przychodów 

- długoterminowe decyzje za zajęcie 

pasa drogowego 

1.14. Łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazywanych w bilansie. 

L.p. Rodzaj otrzymanych gwarancji i poręczeń Kwota otrzymanych poreczen i gwarancji 

1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 
niewykorzystany urlop, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe) 

Nagrody jubileuszowe 69 060,00 

Odprawa emerytalna 10 080,00 

Ekwiwalent za urlop 0,00 

z narzutami 167 678,94 

RAZEM 246 818,94 

1.16. Inne informacje. 

ekwiwalent za 



2. 

2.1. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów. 

L.p. 
Wyszczególnienie 
( rodzaj zapasów) 

Stan na 
poczatek 
okresu Zwiększenia 

Zmniejszenia 

Stan 
odpisów na 

koniec 
okresu wykorzystanie rozwiązanie 

2.2 Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły 

koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

L.p. 

Wyszczególnienie 

Koszt wytworzenia w 
ubiegłym roku 

Koszt wytworzenia w 
bieżącym roku 

ogółem 

W tym: 

ogółem 

W tym: 

odsetki 
Różnice 

kursowe odsetki 
Różnice 

kursowe 



2.3. Kwota i charakter poszczególnych pozycji przychodów i kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które 

wystąpiły incydentalnie. 

L. p. 
Wyszczególnienie 

( Rodzaj przychodów) Kwota 

Lp. 
Wyszczególnienie 
( Rodzaj kosztów) Kwota 

2.4 Inne informacje. 

3. Inne informacje nie wymienione powyżej, jeżeli mogłoby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 
majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki. 

SIĘ 'WY 

(4/oiska 

Róża Pepłońska 

U Praf:N 

Marz nriab cz:i* 

2022.03.29 Marzenna Boczek 

(Główny księgowy/54~4) (rok, miesiąc, dzień) (Kierownik jednostki) 


